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 مقدمه 1 بخش
 

دهند، هم تناوب مالکیت زمین از لحاظ انکشاف تغییر می کند که تعداد عنوان اسناد و مدارک در دفاتر ثبت در سراسر جهان همانطوریکه جوامع ما به رشد خود ادامه می
ای انتظار ادامه کار بر دوسیا می شوند. کارمندان با تلاش هایی برای هماهنگی با مقدار معلومات بدون افزایش مناسب در منابع بشری و مالی و همه موقعی که آنها

طریق اتوماسیون فراهم کردن سطوح بالای سرویس به همه شهروندان و شرکت های خصوصی را دارند، مواجه می شوند. با ارائه این وضعیت، تنها ره نگهداری از 
 است.

 GRM REGISTRY منافع

GRM REGISTRY  سابقا(ILS LRS یک رخصت تجاری سیستم ثبت قفسه ای از )Thomson Reuters اتر ثبت را قادر به انجام کار خود بطور بود که دف
همه جنبه های ثبت زمین از صندوقدار، به اسناد اسکن شده، آرشیف میکروفیلم ها، و دسترسی عمومی از طریق  GRM REGISTRYموثر و مفید می کرد. 

 اینترنت/ انترانت اداره می کند. 

RM REGISTRY ر است. در بیشتر دفاتر ثبت زمین، حداقل تفاوت ها بین فعالیت های کاری و آن تفاوت هایی که یک برنامه گردش کار قانونی انتخابی انعطاف پذی
بطور آماده ای قابل تطابق و توافق است، حداقل پیکر بندی را لازم دارد،  GRM REGISTRYمعمولا مربوط به نوع سند و ترتیب و حالت پروسه آنها می باشند. 

امکان پیکربندی سریع برای هر  GRM REGISTRYاست که به  jBPMبراساس  GRM REGISTRYات وارد می شود. برای نصب ساده و سریعا به عملی
یک متد امن و مطمئن، شفاف برای مدیریت معاملات عنوان زمین و همه معلومات مرتبط است که آنها  GRM REGISTRYوزارت، آجنتا، یا مقام منفرد را میدهد. 

 ق و مسئولیت های مربوط به هرگونه هدف ملک واقعی تاثیر می کند.را تعریف می کند یا بر حقو

 GRM REGISTRY  .یک راه حل چندگانه براساس تخنالوجی جاوا می باشدGRM REGISTRY  شامل برنامه سرور اصلی، مانند مدیریت سند و سرورهای
می باشد که در ذیل نشان  cadastral/GISاری، و پلاگین هایی برای سافتویر اسکن کردن، برنامه های مشتری، ابزارهای پذیرشگری، یک برنامه ترکیبی صندوقد

 داده شده اند.

 

 

 

 در اسناد جداگانه ای توصیف شده اند. GRM REGISTRYو دسترسی ویب  GRM REGISTRYبرنامه پذیرشگر 
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 اصول ثبت ملک 2 بخش
 

نگهداری سیستم ریکاردهای قطعی است که بطور نزدیکی تا حد امکان با حقوق واقعی افراد  عملکرد اهداف کلیدی سیستم ثبت برای فراهم کردن امنیت عنوان از طریق
رای مثال، حقوق در رابطه با املاک غیر منقول مطابقت می کنند. جنبه امنیتی به علائق صاحب حقوق زمین خدمت می کند. ثبت برای محافظت از حقوق واقعی )ب

را هستند( اشخاصی که اسم های آنها برای این حقوق در ثبت زمین ثبت شده اند، با قادر ساختن آنها که این حقوق را بدون مشکلی زمین که اصولی، در تمام دنیا قابل اج
ده از یک )هدف حق( استفاثابت کنند و آنها را در موقعیت اجرای حقوق خود قرار دهند. حداقل الزامات برای رسیدن به درجاتی از امنیت شامل هویت زمین و ساختمان 

ابل دسترسی سیستم با قابلیت برای تعریف یونت های زمین، معرفی شخص )یا اشخاص( دارای حقوق، معرفی حق و احساس عمومی برای فراهم کردن یک ریکارد ق
هیل می کند. دسترسی عمومی با از حقوق زمین است. جنبه عمومی به علائق همه طرف ها خدمت می کند و تقاضا برای معلومات ایجاد شده توسط مارکت ها را تس

گر )مانند رهن و گرو( در هزینه پایین به این معلومات می تواند سریعا مشکلاتی مانند کی عنوان و مالکیت یونت خاصی از زمین را دارد و آیا حقوق محدود واقعی دی
 ندگان محافظت می شوند.مورد زمین وجود دارد را حل و فصل می کند.  دراین روش، هم خریداران خاص و اعتبار ده

 سیستم های ثبت در سراسر جهان

ها و اسناد براساس انواع مختلفی از سیستم های ثبت وجود دارند که اساسی ترین آنها ثبت اسناد و مدارک، تقسیم فرعی به سیستم های محضری در کود شخصی کشور
وجود این، سیستم های خالص نادر هستند. بیشتر سیستم های کاری توافق و تفاهم های انواع خالص سیستم های قانون انگلو/امریکن، و ثبت عنوان تورن می باشد. اما با 

ها کاملا شواهدی برای آن  هستند که با سابقه و نیازهای آنها مناسب می باشند. سیستم های ثبت همچنین به سیستم هایی با تاثیر منفی )ثبت عنوان، در بعض از سیستم
کند و یر مثبت )ثبت درجه بالایی از امنیت و اطمینان برای عنوان و محافظت برعلیه ادعاهای برعکس یا بعضی وقتها در سیستم های حاد ایجاد می فراهم می کند( و تاث

ایه ثبت عنوان برای حم GRM REGISTRYاز عنوان محافظت می کند، تقسیم می شوند. اسناد ثبت می توانند مثبت یا منفی باشند. عنوان ثبت همیشه مثبت است. 
 انکشاف داده شده است.

 ثبت اسناد

آنها به عنوان مالک  یک سیستم ثبت اسناد سیستمی است که شخص یا موسسه قانونی بکار می گیرد )برای مثال، شرکت تعاونی، تراست، غیره(. اثبات سند را با حقوق
 به آنها اشاره می کند را توصیف می کند. قطعی ای از زمین یا آپارتمان، غیره فراهم می کند، که سند انتقال حقوق

 

 عنوان ثبت

رابطه با هدف ملک  سیستم عنوان ثبت سیستمی است که هدف ملک واقعی )بسته زمین، فلت/آپارتمان، و خانه( ثبت می شود و بنابراین عنوان با جزئیات معامله در
یا بطور موقتی ملک را در تملک خود دارد اما در مورد اموال غیر منقول به عنوان هدف  واقعی ثبت می شود. تمرکز اولیه در مورد شخصی نیست که ادعا می کند

 ملک واقعی که اساس ریکارد است، تعریف می شود.
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 چه چیزی ثبت می شود؟

به  حقوقت حقوق و معاملات می باشد. هدف اصلی برای ثب ملکاهداف اصلی در ثبت عنوان که ریکاردها گرفته می شود، عبارتند از: طرفین، حقوق املاک و زمین. 
 مشارکت کنندگان در مالکیت یا انتقال حقوق هستند. طرفینیک فرد یا یک گروپی از افراد برای اداره فعالیت های مربوط به ملک به غیر از دیگران اعطا می شود. 

 

 طرفین:

   طرفی که عنوان واقعی ملک به او داده می شود؛ خریدار. -گارانتی 
 هر کسی که ملک یا حقوق در ملک توسط سند به او تعلق می گیرد. شامل هزینه ای است که از مالک زمین بطور سالیانه اخذ می شود. -کننده  اعطا 
  یک حق انحصاری استفاده، کنترول، یا تملک ملک.-مالک 
 عی پول قرضه می گیرد.کسی که ملک را رهن می گذارد. یک فرد یا شرکتی که برای خرید قطعی ای ملک واق - مرتهن 

 املاک:

  یک طرح زمین، معمولا بخش بزرگتر ناحیه، قطع ای از یک ملک تحت مالکیت منفرد. -بسته 

 است. آپارتمان، یک اتاق یا سویت اتاق ها که به عنوان محل اقامت طراحی شده و عموما در بنایی که بیش از یک عایله اسکان دارند، قرار گرفته -یونت 

 حقوق:

 حق قانونی برای تملک زمین.-تمالکی 
 کم کردن حقوق طرف.-محدودیت 

 طرفین:

 مالکان 

 رهن ها 

 املاک:

 بسته ها 

 یونت 

 حقوق:

 مالکیت 

 محدودیت 
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 فهرست بندی عمومی و اسکن کردن گردش کار

رخواست و اسناد فهرست بندی عمومی و اسکن کردن پروسه ای که می تواند مطابق ذیل توصیف شود: یک مشتری یک زمین را برطبق معامله با ارائه )ارائه( یک د
رد بررسی قرار میدهد. کارمندان معامله را پروسس می کنند اگر آن از دریافت کننده یا از ورودی صندوقدار و اسکن کردن ذیل از طریق حمایتی با دفتر عنوان مو

این مراحل  ل می کند،مراحل فهرست بندی و اسکن کردن گردش کاری تعریف شده با حکم قانونی یا اجرائی بگذرد. موقعی که معامله اسناد برگشتی به مشتری را تکمی
 رد(:می توانند مطابق ذیل خلاصه شوند )توجه کنید تفاوت هایی بین کشورها هم در مراحل تکمیل شده، توالی آنها و اسم دست اندرکاران وجود دا

 تشریح مرحله جریان کار

مه اسناد برای ثبت حقوق یا ایجاد مشکلات، درخواست کننده یک فورمه درخواست استندرد را پر می کند و ه تایید
مورد نیاز برای معامله بخصوص را ارائه می کند. درخواست کننده بطور نمونه ای کارت شناسایی شخصی را 

 ارائه می کند.

کارمند دریافت کننده ورودی ها فورمه درخواست کننده را بررسی می کند که به درستی پر شده و همه اسناد  ارزشیابی
 ضروری فراهم شده اند.

اگر همه اسناد ارائه و تایید شوند و درخواست بطور درستی پر شده باشد، کارمند دریافت کننده ورودی یک  فهرست بندی
ایجاد می کند. این شامل وارد کردن معلومات درباره درخواست کننده و  GRM REGISTRYمعامله جدید در 

رخواست کننده رد نشود، کارمند انتخاب نوع معامله است. هزینه ها بطور اتوماتیکی محاسبه می شوند. اگر د
دریافت کننده ورودی رسید قبولی او را چاپ می کند که نشان میدهد اسناد درخواست کننده در ثبت بارگذاری شده 

 اند.

 صندوقدار پرداخت برای معامله را قبول می کند و رسید ها را چاپ و آنها را به درخواست کننده می دهد. صندوقداری

طی تایید اولیه، مسئول ثبت یا نماینده آنها مطمئن می شود که همه اسناد معتبر و کامل هستند، که هیچ معامله  در تایید اولیه
 معلقی در ملک وجود ندارد، و هیچ دلیل قانونی که معامله ثبت نشود، وجود ندارد. 

 اپراتور اسکن کردن همه اسناد ورودی را اسکن می کند. اسناد ورودی اسکن شده

 وارد می کند.  GRM REGISTRYکارمند ورود دیتا جزئیات معامله را به  دیتا یا پیش نویس ها ورود

 مسئول ثبت تایید نهایی معامله را انجام می دهد و معامله را تایید یا رد می کند.  تایید نهایی

با اسناد حمایتی فرستاده می  اگر یک معامله رد شود مکتوب رد آماده وامضاء می شود، و سپس در مرحله ارسال رد کردن
 شود.

 مسئول ثبت یا نماینده آنها مدرک عنوان جدیدی چاپ می کند. اسناد را چاپ کنید

 مسئول ثبت عنوان ها را امضاء و مدارک عنوان را مهر می کند.  امضاء و مهر کردن

 مدارک امضاء و مهر شده عنوان اسکن می شود. اسکن اسناد خروجی

 تحویل رسید تحویل را چاپ می کند. آن توسط درخواست کننده امضاء می شود.کارمند  تحویل

 درخواست کننده مدرک عنوان و یک کاپی از رسید تحویل را دریافت می کند. معامله حالا تکمیل است.  دریافت اسناد

چنین قابلیت انعطاف پذیری می دهد، پیکر  GRM REGISTRYبه پروسه توسعه تجاری مطابق نیازهای مشتری که به  GRM REGISTRYدر گردش کار  
ارائه می کند. برای معلومات بیشتر با  GRM REGISTRYسرویس های مراجعاتی به مشتریان برای پیکربندی  Thomson Reutersبندی می شود. 

Thomson Reuters  .به آدرس های ذیل تماس بگیریدinfo@thomsonreuters.com  یاhttp://grm.thomsonreuters.com 
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 GRM REGISTRY نقش های کاربر در

GRM REGISTRY  ،از مفهوم کاربران و گروپ های کاربر حمایه می کند، کاربران با اسم افراد و گروپ های کاربر توصیف های عملیاتی دارند )برای مثال
پیکر بندی می شوند  GRM REGISTRYاربران در برنامه پذیرشگر کارمندان ورود دیتا، کارمندان اسکن کردن، مسئول محضرها، غیره( کاربران و گروپ های ک

 می تواند شناسایی شود:و برای کنترول کسانی که کارهایی و در مواقعی انجام می دهند، خدمت می کنند. علیرغم تفاوت های بین کشورها، اعضای اصلی ذیل دفتر ثبت 

 جزئیات طرف و ملک را به  -کارمند ورود دیتا/پیش نویسGRM REGISTRY .وارد می کند 

 هم اسناد ورودی و هم اسناد خروجی را اسکن می کند. - اپراتور اسکن کردن 

 کیفیت و درستی معلومات اسکن و فهرست بندی شده را انجام می دهد. - سرپرست 
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 GRM REGISTRYاساس محل کار  3 بخش
 

مثال، هنوز ثبت نشده اند(. با توجه به نقش کاربر و جوازهای اختصاص یافته همه معاملات در حال پروسس را لست می کند )برای  GRM REGISTRYمحل کار 
آن معاملاتی را در مرحله به شما ممکن است نتوانید همه معاملات پروسس شده را نتوانید ببینید، برای مثال اگر شما کارمند اسکن کردن باشید، شما فقط می توانید 

< GRM REGISTRYشروع < همه برنامه ها<  ، GRM REGISTRYی باشند. برای شروع برنامه محل کاری اسکن کردن ببینید که در گردش کار ثبت م
از نوار وظایف ویندوز را انتخاب کنید. شما باید به سیستم با استفاده از نام کاربر و پسورد داده شده به شما وارد شوید. اگر تردید  GRM REGISTRYمحل کاری 

م خود تماس گیرید. اگر مدتی عدم فعالیت وجود داشته باشد، شما بطور اتوماتیکی از سیستم خارج خواهید شد و باید برای شروع دوباره به دارید لطفاً با مدیر سیست
 سیستم وارد شوید.

 

 با مجموعه ای از کنترول ها، و پنجره هایی که در ذیل توصیف شده اند، سازگار است: GRM REGISTRYمحل کاری 

 کنترول ها

نام کاربری که فعلا وارد  راه با لبه بالایی برنامه در نوار عنوان به زیر نویس یا نوار زیر نویس ارجاع می شود. نوار عنوان نام برنامه، نام دفتر ثبت فعال، وهم
 سیستم شده است را معرفی می کند.

 نوار منو

ستند. اگر آیتم منو غیر فعال شود به معنی اینست که شما اجازه دسترسی برای است که برای کاربر موجود ه GRM REGISTRYنوار منو شامل لست کوماندهای 
 کوماند یا بعضی از اعمال قبلا ضروری که لازم هستند ندارید. 

 منوی فایل

 تشریح کوماند

 را برای شروع معامله جدید باز کنید جدیدباکس دیالوگ  فایل< جدید

 وارد سیستم شوید )اگر از سیستم خارج شده اید( GRM REGISTRYدر محل کاری  فایل< ورود به سیستم

 خارج شوید )اگر قبلا وارد سیستم شده اید( GRM REGISTRYاز محل کاری  فایل< خروج از سیستم

 را ببندید GRM REGISTRYبرنامه محل کاری  فایل< خروج



 GRM REGISTRYاساس 

11 

 

 منوی ویرایش

 تشریح کوماند

 ر گردش کار ببریدمعامله را به مرحله بعدی د ویرایش< باز کردن

 قفل معامله را باز کنید که باید ویرایش شود و قفل آن توسط کاربر دیگری باز شود ویرایش< باز کردن قفل

 یک وظیفه انتخاب شده را به یک کاربر دیگر اختصاص دهید ویرایش< واگذاری...

 تاخیر )مکث ها( در یک معامله ویرایش< تاخیر در معامله

 ادامه تاخیر معامله عاملهویرایش< ادامه م

 معامله را لغو کنید ویرایش< صرف نظر از معامله

 مشاهده منو

 تشریح کوماند

را باز کنید که جزئیات اصلی معامله انتخاب شده را نشان  جزئیات معامله باکس دیالوگ مشاهده < جزئیات معامله
 شوند نمایش داده می ردیف معاملات ستونمیدهد، که همچنین در پنچره 

با جزئیات معامله انتخاب شده در محل کار  GRM REGISTRYدسترسی ویب  مشاهده < جزئیات معامله در ویب
GRM REGISTRY باز می کند 

 را باز می کند یا می بندد فلتر معامله پنجره  مشاهده < فیلتر معامله

 پنجره هشدار را باز می کند یا می بندد مشاهده < پنجره هشدار

 باز می کند. را برای معامله انتخاب شده سابقه پردازش باکس دیالوگ ه < سابقه مشاهد

 باز کردن دیاگرام گردش کار مشاهده< دیاگرام گردش کار

 تازه کردن لست معامله مشاهده< تازه کردن

 منوی ابزار

 تشریح کوماند

 به کاربران امکان تغییر پسورد آنها را میدهد ابزار< تغییر پسورد

 را باز می کند GRM REGISTRYگزینه های  باکس دیالوگ بزارها< گزینه هاا

 منوی کمک

 تشریح کوماند

 برای کمک سیستم باز می کند کمک< محتوا

 نمایش می دهد GRM REGISTRYمعلوماتی درباره نسخه محل کار  کمک< درباره

 نوار ابزار

 که اینها در نوار منو ظاهر می شوند. -فراهم می کند  GRM REGISTRYعمومی در نوار ابزار دسترسی سریع به کوماندهای مورد استفاده 

 تشریح نام دگمه
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 تشریح نام دگمه

 

 را برای شروع معامله جدید باز کنید جدیدباکس دیالوگ  جدید

 

 معامله را برای بردن از طریق گردش کار باز می کند. باز کردن

 

 تازه کردن صفحه تازه کردن

 

 را باز می کند برای معامله انتخاب شده سابقه پردازش سابقه

 

 فلترهای معاملات در لست معامله مانند ذیل هستند: مشاهده

 را دارد، نمایش میدهند همه معاملاتی که کاربراجازه کار با - همه معاملات

فقط معاملات اختصاص یافته با کاربر فعلی که وارد سیستم شده را  -واگذاری به من 
 نمایش میدهد

همه معاملات برای گروپ کاربر که کاربر فعلا وارد  - ذارشده به گروپ های منواگ
 تعلق دارند، نمایش میدهد سیستم شده به

 منوی متن

 بالای ریکارد در ردیف معامله برای باز کردن منوی متن راست کلیک کنید.

 این منو شامل کوماندهای ذیل می باشد:

 گردش کار فعلی که معامله پروسس شده را باز می کند. ویزارد ثبت را که با مرحله - بازکردن 

 را که شامل جزئیات اصولی معامله هستند باز می کند. جزئیات معامله پنجره - جزئیات معامله 

 دسترسی ویب  -جزئیات معامله در ویبGRM REGISTRY رد سیستم را باز می کند و همه جزئیات معامله انتخاب شده را، میان آنها معاملات مربوط وا
 شده یا ثبت شده املاک، سابقه معامله، جزئیات درخواست کننده، غیره را نشان میدهد.

 پنجره

فلتر معامله موقعی که شما محل کاری برای کنترول آنچه که معاملات در لست معامله ظاهر می شوند، استفاده می شود. بطور پیشفرض پنجره  فلتر معاملات پنجره
GRM REGISTRY پنجرهمعامله روی دگمه متقاطع در گوشه بالای سمت راست کلیک کنید. برای باز کردن  فلتر می کنید باز است. برای بستن پنجره را شروع 

 را از روی کیبرد  فشار دهید. Ctrl+Shift+Fانتخاب کنید یا  مشاهدهرا از منوی  فلتر معاملهمعامله،  فلتر

معلومات درباره آنها را که شامل معاملاتی با نمبر شناسایی منحصر بفرد، نام گردش کاری، نام وظیفه، غیره را لست همه معاملات در پروسس و  ردیف معاملهپنجره 
 می کند. 

ی شما مپیام هایی درباره سپری شدن، رسیدن موقع آنها و معاملات سپری شده )نمبر و نوع معامله( مانند وظایف واگذاری به شما را نمایش میدهد. پنجره هشدار
باز  GRM REGISTRYتعیین کنید که کدام هشدارهایی را در دستگاه مشتری خاص دریافت کنید. بطور پیشفرض پنجره هشدارها موقع شروع محل کاری  توانید

را در روی کیبرد   Ctrl+Alt+N keysمشاهده انتخاب کنید یا کلیدهای منوی  را از است. اگر شما این پنجره را ببندید و بخواهید که دوباره باز کنید،پنجره هشدار
 فشار دهید.

)بارگذاری یا آماده( و معلومات مربوط دیگر، مانند نمبر ریکاردها در ردیف معامله، تعداد  GRM REGISTRYمعلوماتی درباره کشور محل کاری  نوار موقعیت
 انتخاب شده و موقعیت ارتباط )مرتبط یا کار آفلاین( را نمایش میدهد.

 میانبرها 

 همچنین می توانید از کلیدهای میانبر برای شروع یک عمل استفاده کنید؛ اینها در جدول ذیل توصیف شده اند: شما
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 تشریح میانبر

F1 کمک اونلاین را باز کنید 

F2 معامله را در مرحله بعدی گردش کار باز کنید 

F3 جزئیات معامله را باز کنید 

F4  باز کنیدسابقه را برای معامله انتخاب شده 

F5 لست معامله را تازه کنید 

Ctrl+Shift+F پنجره فلتر معامله را باز کنید 

Ctrl+Shift+N  را باز کنید هشدارپنجره 

Alt+F4  از محل کارGRM REGISTRY خارج شوید 
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 کار کردن با معاملات 4 بخش
 

 ار با معاملات را توصیف می کند.را موقع ک GRM REGISTRYاین بخش بعضی از اعمال عمومی تر موجود برای کاربران 

 ایجاد اسکن کردن جدید و فهرست بندی معامله

ای که نیاز دارید کلیک برای شروع یک معامله جدید، بالای دگمه جدید از منی اصلی کلیک کنید، فهرست بندی و اسکن کردن را انتخاب کنید، سپس بالای نوع معامله 
 کنید: 

  تیدوسیای حمای –کرایه زمین دولتی 

  دوسیای حمایتی –ثبت زمین 

 دوسیای حمایتی -انتقال زمین دولتی 

 

 وارد کردن جزئیات معامله

مایش داده شده از آن را تعیین وقتی که نوع معامله را برای ایجاد انتخاب کردید، پنجره معامله باز خواهد شد.  نوع معامله ای که شما انتخاب کردید جزئیات معلومات ن
اهند شد، یک این پنجره معامله اولی، شما همچنین می توانید اضافه، ویرایش و حذف اسناد حمایتی را انجام دهید.  دو فورمه بطور اتوماتیکی ایجاد خو خواهد کرد.  در

 شخص خواهد شد.فرمه گردشی و سند مربوط به نوع معامله که شما ایجاد می کنید. هرگونه جزئیاتی که برای معامله لازم است در فیلدهای سرخ رنگ م

 

 افزودن معاملات را مرتب کردن ترتیب آنها

 در گردش کار را دارید. معاملات مرحله افزودنموقع ایجاد یک معامله جدید در ویزارد معامله، شما فرصت افزودن، ویرایش و حذف معاملات در 
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 ارسال از طریق گردش کار

خواهد شد. روی انتخاب موقع ارسال از طریق گردش کار هنگام ایجاد یک معامله، برای شما معاملات موجود برای معاملات شما که وظیفه را تکمیل کند، نمایش داده 
 خود دوبار کلیک کنید یا ختم را کلیک کنید.

   

 

 ا بالای ختم کلیک می کنید، شما معامله جدید خود را خواهید دید که در ردیف معامله لست شده است.اگر شم

 

 باز کردن یک معامله

 موقعی که شما وظیفه را باز می کنید شما معامله را از طریق مراحلی و مراحل گردش کار به جلو می برید. 

را روی کیبرد فشار  F2را فشار دهید یا کلید  باز کردنکار، معامله را در ردیف معامله مشخص کنید و ابزار  برای به جلو بردن معامله به مرحله بعدی در گردش 
اگر توسط کاربر دیگر دهید. گاهی به جای آن برروی ریکارد با دگمه سمت چپ ماوس دوبار کلیک کنید. برای جلوگیری از ویرایش معامله توسط چندین کاربر معامله 

 قفل می شود.ویرایش شود 

 اختصاص وظیفه را به یک کاربر دیگر

ا در حال ترک یا مشغول با شما می توانید یک معامله را به کاربر دیگر اختصاص دهید، با فرض اینکه آنها جوازهایی برای کار با این وظیفه دارند اگر برای مثال شم
بعدا کاربر یا گروپ کاربر را برای  را انتخاب کنید ویرایشآیتم از منوی و واگذاریب کنید ردیف معاملات انتخافعالیت های دیگر هستید. اول یک معامله را در 

سابقه موقع باز شدن نمایش داده  پردازش  باکس دیالوگوارد کنید آنها در  نکاتکلیک کنید. اگر شما نکته ای در فیلد  ختمواگذاری وظیفه انتخاب کنید و برروی دگمه 
 خواهند شد.
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 معاملات ردیف کردن

 شما می توانید معاملات را در لست معامله مطابق ذیل ردیف بکنید: 

  را از منوی متن انتخاب کنید؛ ردیف کردن صعودی برای ردیف کردن معاملات بطور صعودی یا الفبائی بالای ستون کلیک راست بکنید و 

 را از منوی متن انتخاب کنید. ردیف کردن نزولی کلیک کنید و  برای ردیف کردن معاملات بطور نزولی یا الفبائی برعکس بالای ستون راست 

 

شما همچنین می توانید ستون ها را با کلیک بالای ستون عنوان، یک فلش بعد از نام ستون که جهت ردیف بندی فعلی را نشان می دهد، ردیف  نوت : 
را  Ctrlکلیک بر عنوان ستون ردیف بندی کنید. برای لغو ردیف بندی کلید بندی کنید. شما می توانید چندین ستون را با فشردن کلید شیفت هنگام 

 هنگام کلیک بالای عنان ستون فشار دهید. هرگونه ترتیب ردیف بندی که تعیین شده ذخیره خواهد شد.

 

 تراز کردن ستون ها

تخاب شده یا در همه ستون ها تراز کنید. برای تراز کردن دیتا در ستون به منظور مشاهده توصیفات معامله بطور واضح تر شما می توانید دیتا را در ستون های ان
از خوبترین اندازه برای همه ستون ها را را از منوی متن انتخاب کنید؛ برای تراز کردن دیتا در همه ستون ها خوبترین اندازه منفرد بالای ستون راست کلیک کنید و 

 ظاهر می شود، نمی تواند تغییر داده شود. ردیف معاملهجره منوی متن  انتخاب کنید. این ستون که در پن

 فلتر کردن معاملات

وارد کنید. با توجه به چگونگی پیکربندی  فلتر معاملهشما می توانید تعداد معاملات در ردیف معامله با اعمال فلتر محدود کنید. برای اعمال فلتر، معیار را در پنجره 
GRM REGISTRY تعیین خواهد کرد که چه معیاری می تواند فلتر شود و شامل: یک نوع معامله )از لست باز شونده پایینی(، نمبر معامله،  برای تشکیلات شما

، ولایت، بخش، ایجاد معامله، نمبر سند، نمبر دفتر، نمبر صفحه، مرحله گردش کاری و کاربر یا گروپ معامله که به او واگذار شده GRM UPINنمبرسیستم ملک، 
برای پاک کردن همه فیلدهای  ریستبرای خالی کردن همه فیلدها کلیک کنیئ و دوباره شروع کنید. بالای دگمه  پاک کردنبرای اعمال فلتر یا  جستجوبالای  است.

در صورتی که هجی کردن کامل یک ( برای هر گونه توالی کاراکترها *نشان دهید. شما می توانید از ستاره ) پنجره معاملهجستجو کلیک کنید و همه ریکاردها را در 
 کلمه وارد شده به فیلد آزاد را ندانید، استفاده کنید. 
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 تازه کردن ردیف معامله

 همشاهدرا از لست منوی  تازه کردنرا در کیبرد خود فشار دهید یا  F5کلیک کنید، و کلید  تازه کردنبرای بارگذاری مجدد ریکاردها در این ردیف معامله بالای دگمه 
 وجود داشته باشد این کار ممکن است مدتی وقت بگیرد. GRM REGISTRYانتخاب کنید. توجه کنید که اگر تعداد بیشتری از ریکاردها در دیتابیس 

 مشاهده سابقه معامله

 GRMکنید. معامله را در برنامه محل کار  را مشاهده سابقهشما می توانید سابقه معامله )برای مثال مراحل آن تکمیل شده و مرحله فعلی( با استفاده از ابزار 
REGISTRY  کلیک کنید یا کلید  اعمالرا از منوی  سابقه را کلیک کنید،  سابقهانتخاب کنید و ابزارF4  را از کیبرد خود فشار دهید. این مراحل معامله که تکمیل

ایینی باکس دیالوگ سابقه هنگام کلیک برروی مرحله ظاهر می شوند. شما می توانید شده اند لست می شوند و برای هر مرحله نکات مربوطی وجود دارند که در بخش پ
 را فشار دهید. بستنبا کلیک بالای ستون ردیف بندی کنید. برای حذف باکس دیالوگ دگمه  سابقه پردازشریکاردها را در باکس دیالوگ 

 

 GRM REGISTRY گزینه های محل کار

 GRMتعیین کنید. دوباره با توجه به پیکربندی  GRM REGISTRYزیر گزینه های  GRM REGISTRYرای مشتری محل کار شما می توانید هشدارها را ب
REGISTRY  برای تشکیلات خود تعیین خواهد کرد که هشدارهایی موجود هستند و شامل، همه هشدارها در پنجره هشدارها در محل کارGRM REGISTRY 

 ظاهر میشوند.

 شما موقعی که یک معامله به شما واگذار میشود مطلع خواهید شد. - هشدار تکلیف 

 شما موقعی که معامله لغو میشود مطلع خواهید شد.  - املات لغو شدهمع 

 شما موقعی که وقت معامله به آخر رسیده مطلع خواهید شد و توسط فرمان سرویس تعیین می شود. برای مثال یک فرمان سرویس  - هشدار رسیدن موقع
 روز بعد از معامله ای که مدت آن در حال ختم است، تکمیل شده است. 15تشکیلات باید ثبت چندگاهی را بیان کند که در مدت 

 ه یک معامله سپری شود مطلع خواهید شد.شما موقعی ک - معاملات منقضی شده 

 اگر معامله سپری شود برای مثال موقعی که یک پاسخ از مشتری انتظار می رود ولی دریافت نشده باشد، مطلع خواهید شد. - معاملات سپری شده 

 تاخیر و صرف نظر از معاملات

مه اسناد حمایتی به مشتری برگشت داده می شود. ثبت می تواند بنا به دلایل مختلفی رد شود، در هر نقطه ای از گردش کار معامله می تواند رد، تاخیر یا لغو شود. ه
 د شدن وجود دارد:مورد عمومی تر که همه اسناد مورد نیاز ارائه نشده باشد، یا غیر همسانی در ارائه اسناد ارائه شده وجود دارد.  سه دسته بندی مختلف ر

 مرحله گردش کاری فعلی مکث داده شده یا نگه داشته می شوند، دوباره از مرحله ای که همه الزامات را دارد شروع می  معاملاتی که در تاخیر داده شده
ویرایش انتخاب کنید و دلیلی برای تاخیر دادن آن فراهم کنید.  منوی را از  تاخیر ثبتشوند. برای تاخیر یک معامله آن را در ردیف معامله انتخاب کنید و 

ویرایش  منویرا از  ادامه ثبت علامت نشان می دهد که معامله تاخیر داده شده است. برای ادامه تاخیر ثبت آن را در ردیف معامله انتخاب کنید و  یک باکس
 انتخاب کنید.



 کار کردن با معاملات
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 وند. معاملات لغو شده از صرف نظر شده هرگز نمی توانند ثبت شوند )برای مثال به علت فعالیت خلاف و تقلب( و از ردیف معامله حذف می ش معاملات
را از   صرف نظر از ثبتحذف نمی شوند ولی آرشیف می شوند. برای لغو معامله آن را در ردیف معامله انتخاب کنید و  GRM REGISTRYدیتابیس 

 انتخاب کنید و دلیلی برای صرف نظر از معامله فراهم کنید. ویرایشمنوی 

 مشاهده گردش کار

 ش کار در هر موقعی، به سادگی دیاگرام گردش کار را از منوی مشاهده انتخاب کنید.برای مشاهده دیاگرام گرد
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 GRM REGISTRYکار با محل کار  5 بخش
 

GRM REGISTRY  ویزاردهایی را برای تسهیل و تسریع پروسس ثبت بکار می گیرد. یک ویزارد یک برنامه اینترآکتیو کمپیوتر است که مانند حایلی برای
می توانند به دسته بندی های چندی مطابق  GRM REGISTRYدر یک وظیفه پیچیده، با استفاده از دیالوگ های قدم به قدم عمل می کند. ویزاردهای رهنمای کاربر 
 ذیل تقسیم شوند:

 ارزشیابی 

 مرور اجمالی کردن 

 بایگانی 

ی وجود دارند، توصیف فراهم شده یک پروسس ثبت جنریک است عمومی هستند، معیارهای هر کشور GRM REGISTRYتوجه کنید که ویزاردها در همه موارد 
ورودی،  -قی می ماند و تفاوت هایی در صفحه های مشاهده شده و اسم گذاری کنونسیون های استفاده شده وجود دارد. اما با وجود این، پروسس ثبت عمومی مستمر با

 این بخش توصیف می شوند.بررسی، تایید، نشر، امضاء کردن و تحویل، مراحلی هستند که در 

وجود هستند و عملی که آنها موقعی که شما با ویزاردها کار می کنید شما از مراحلی گردش کار با استفاده از دگمه عملیات عبور می کنید )بعد، عقب، غیره( دگمه ها م
 انجام می دهند در ذیل توصیف شده است:

 

 عمل کوماند

 دگمه در اولین صفحه ویزارد ثبت غیر فعال است. بازگشت به صفحه قبلی. این > قبلی

 در یک ویزارد ثبت به صفحه بعدی میرود.  بعدی<

 معامله بسته می شود و معلومات )اگر هرگونه تعدیلی انجام شده باشد( ذخیره می شود. معوق گذارید

دور انداخته می شوند و از شما ویزارد ثبت را در صفحه فعلی می بندد. شما مطلع خواهید شد که همه تغییرات  حذف
خواسته می شود که عمل خود را تایید کنید. معامله در مرحله گردش کار فعلی باقی خواهد ماند تا شما ویرایش آن را 

 انتخاب کنید.

مرحله گردش کار را تکمیل می کند و معامله را به مرحله بعدی گردش کار مطابق تعریف پروسس تجاری ثبت می  پایان
 GRM)برای مثال، بعد از اسکن کردن مرحله بعدی گردش کار تصفیه می شود(. برنامه محل کار برد 

REGISTRY .رسیدن به مرحله فعلی معامله رسیده است، نشان میدهد 

 اسکن کردن ویزارد

 ویزارد برای اسکن و مرور اسناد ورودی و خروجی که در معامله دخالت دارند، انجام میشود.  مرور 

و بالای دگمه  ازکردن ویزارد اسکن کردن، معامله را در مرحله اسکن کردن باز کنید )برروی معامله در ردیف ثبت دوبار کلیک کنید یا آن را انتخاب کنیدبرای ب .1
 د. ویزارد ثبت کلیک کنی مشاهدهدر پنل  اسکن کردندر نوار ابزار کلیک کنید(، یا در هر مرحله دیگر گردش کار روی  دگمه  باز کردن

وجود ندارد، کلیک کنید.  بستهاگر سند در پنل  اسکن کردندر ویزارد  جدید، اسکن کنید یا بالای دگمه اسکن کردنویزارد  بستهسندی را که میخواهید در این پنل  .2
 کلیک کنید: OKلای بعد دلالت می کند که نوع سندی که شما میخواهید اسکن کنید، نمبر سند و جزئیات مورد نیاز دیگر را مشخص کنید و با
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ظاهر خواهد شد، این جزئیات )برای مثال، نوع و نمبر سند( وارد شده در مراحل قبلی موقعی که اسناد اضافه می شوند و می توانند  اسنادخصوصیات سند در پنل  .3
 عوض شوند، نشان میدهد.

چند  TWAINو  GRM REGISTRY TWAINشود. مدول اسکن کردن  قبل از اینکه شما بتوانید یک سند را اسکن کنید، یک درایور اسکن باید نصب .4
 سازگار با درایورهای اسکن را حمایه می کند.  صفحه ای

کردن کمپیوتر  برای نصب اسکنر اول اسکنر را روشن کنید و منتظر بمانید تا آماده )توجه کنید که در بعضی اسکنرها لازم است شما اسکنر را پیش از روشن .5
 تصویر را فعال کنید. دگمه کلیک کنید و  گزینه ها. بالای دگمه روشن کنید( شود

 انتخاب منبع کلیک کنید.باکس دیالوگ منبع را برای باز کردن دگمه کلیک کنید  انتخاب اسکنربالای  .6

  

را برای  OKرا کلیک کنید، سپس  انتخابکلیک کرده، یک درایور اسکن را که میخواهید با آن اسکن کنید، انتخاب کرده و  انتخاب منبع بالای باکس دیالوگ .7
 حذف باکس دیالوگ گزینه ها کلیک کنید.

 رویه سند حمایتی را رو به پایین در اسکنر قرار دهید یا آن را بداخل تغذیه سند اتوماتیک داخل کنید. .8

وگ به سازنده آن بستگی دارد( در صورت نیاز اسکن کلیک کنید. باکس دیالوگ خصوصیات اسکنر نمایش داده میشود )ظاهر این باکس دیالدگمه بالای  .9
 که توصیه می شود، یا شما با اسکنر تخت صاف اسکن می کنید، غیره(: -خصوصیات اسکنر را مطابق نیاز عوض کنید )برای مثال آیا سیاه و سفید اسکن شود 

 

 ظاهر خواهد شد. نمایشدر  پنجره پیش  تصویرخواهد شد و یک اسکن را کلیک کنید. سند اسکن موقعی که برای عکس گرفتن از سند آماده هستید دگمه  .11

 بسته ظاهر خواهند شد.را تکرار کنید. همه تصاویر اسکن شده در پنل  5-2برای اسکن بیش از یک صفحه، مراحل  .11

 را تکرار کنید.  11-8برای اسکن سند حمایتی بعدی، آن را زیر پنل بسته انتخاب کنید. و مراحل  .12

ما خواسته ک کنید تا اسناد اسکن شده را ذخیره کنید و ثبت را به مرحله بعد گردش کار ادامه دهید. اگر شما تغییرات خود را ذخیره نکرده اید از شکلی بعد<بالای  .13
 خواهد شد که این کار را حالا انجام دهید.

 کار با اسناد اسکن شده

حاشیه نویسی برای ویرایش تصاویر استفاده کنید، برای مثال شما می توار ابزارهای  و Rasterات عملیموقعی که شما سند حمایتی را اسکن کردید شما می توانید از 
حساس دیگر استفاده توانید روشنایی و مشخص کردن یک ناحیه تصویر را افزایش داده یا کاهش دهید یا از ابزارعمل سرخی برای تیره تر کردن امضاء یا معلومات 

 باید تغییراتی را که انجام داده اید ذخیره کنید.  کنید.  بعد از ویرایش، شما

 افزودن صفحات و ضمائم به سند

 شما می توانید تصاویر اضافی مانند اسناد )فایل های ورد، صفحات گسترده اکسل( مانند ضمائم اضافه کنید.
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با آن رهبردی کنید و تصویر یا ضمیمه را برای افزودن انتخاب کنید، اینها  کلیک کنید، افزودن فایل هابرای افزودن یک تصویر یا فایل از دیسک کمپیوتر بالای دگمه 
 از منوی متن حذف کنید. حذف صفحهبسته و انتخاب  پنلظاهر خواهند شد. شما می توانید صفحات و تصاویر را با راست کلیک روی یک تصویر در بستهدر پنل

 

 حذف کردن اسناد

 انتخاب کنید.  سنداز منوی  حذف کردن را آیتم برای حذف یک سند 

 

را حذف می کنید، نه خود سند  از شما خواسته خواهد شد که عمل خود را تایید بکنید. این عمل نمی تواند برگردانده شود. توجه کنید که فقط شما تصاویر مرتبط با اسناد
 را و شما اولویت مناسبی برای توانائی در تکمیل این عمل را دارید.

 

 بتویزارد ث

شامل چندین صفحه ویزارد ثبت به شما امکان ورود همه معلومات ثبت مرتبط شامل طرف و جزئیات ملک را میدهد. ویزارد ثبت ساختار وسیله چندگانه ای دارد و 
 ت عمومی هستند که در ذیل نشان داده شده اند: برای ورود دیتا و/ یا تایید با توجه به مرحله گردش کار است. بعضی عملکردها در همه صفحا

 وسیله مشاهده

وسیله مشاهده شامل عملکردی های عمومی برای همه ویزاردهای ثبت برای مثال شما می توانید جزئیات ملک را مشاهده یا سابقه معامله 
 را ببینید. این دگمه ها با جزئیات بیشتر در ذیل توصیف شده اند.

 مرور اجمالی کردن

 ویزارد اسکن کردن را باز می کند و شما امکان اسکن کردن اسناد خروجی و حمایتی را خواهید داشت.

 معلومات ملک

پنجره معلومات ملک معلوماتی درباره ملک که معاملات به آن مربوط هستند لست می کند. آن همه معاملات در مورد ملک، موقعیت 
 اهده اسناد اسکن شده را برای کاربران نشان می دهد.آنها، معلوماتی درباره طرفین، و امکان مش

 سابقه پروسه

 معلومات سابقه پروسه معامله شامل زمان شروع و ختم را برای معاملات و آنهایی که در مسئولیت کار است را نمایش میدهد.

 فهرست بندی و اسکن کردن گردش کار

گی عمل ویزاردهای ثبت که شما در طی پروسه ثبت انجام می دهید را توصیف می کند. تفاوت هایی این بخش فهرست بندی عمومی و اسکن کردن گردش کار و چگون
 تند، وجود دارند. با توجه به اینکه شما اولین یا دومین ثبت را انجام میدهید، اما مراحلی که هم در جزئیات معاملات، جزئیات ملک و جزئیات طرف عمومی هس
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 صفحه معامله

معاملات با چندین بخش توصیف شده در زیر )نمبرهایی که به تعداد ظاهر شده در گرافیک ها ای پیش نویس جزئیات معامله استفاده می شود. صفحه معامله برصفحه 
 در صفحه ذیل( سازگار هستند:

داد معاملات در یک بسته همچنین نمایش داده می شود . تعنام معامله، نمبر معامله: نام مرحلهنام مرحله فعلی و معامله را نشان میدهید در فارمت:  - عنوان نوار .1
 )در صورت نیاز(.

 مراحل گردش کاری، مراحلی که باید تکمیل می شدند و علامت سبزی بعد از آنها وجود دارد را شرح میدهد. -مراحل  وسیله .2

 نگ سرخ فیلدهای ضروری هستند.جزئیات معامله برای نوع معامله انتخاب شده را نشان میدهد.  فیلدها به ر -معامله  وسیله .3

 

 اعمال عمومی موجود در این مرحله گردش کاری را لست می کند )برای مثال، اسکن کردن( -مشاهده  وسیله .4

 اهده کنید.اینجا شما میتوانید اسناد را اضافه، ویرایش یا حذف کنید، اسناد را اسکن یا اسناد ثبت شده را با استفاده از لنک دسترسی ویب مش -سند  وسیله .5

 دگمه ها برای انتقال به مرحله بعد، مرحله قبلی یا معلق کردن معامله هستند. -راهبردی .6

 خصوصیات صفحه

 برای افزودن یک خصوصیت به معامله )یا بررسی جزئیات ملک( استفاده می شود.  خصوصیاتصفحه 

 

 خصوصیت را لست می کند:  صفحهجدول زیر دگمه های ظاهر شونده در 

 عمل میانبر نآیکو

 

F4 
را باز می کند؛ جزئیات درباره ملک )فیلدها خاص یک  ملک مشاهده/ ویرایشباکس دیالوگ 
 کشور هستند(

 

F5 ملک انتخاب شده را تعدیل میکنید 
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F6 ملک انتخاب شده را حذف میکنید 

 بلوکه کردن/ معاملات مورد نیاز

امله را که باید قبل از ادامه با معامله فعلی تکمیل شود لست خواهد کرد.  اگر شما هیچ بلوکه کردن/ معاملات مورد هر معبلوکه کردن/ معاملات مورد نیاز  صفحه
 نیازی نمی خواهید، یک پیامی برای مطلع کردن شما ظاهر خواهد شد که معامله می تواند شروع شود و برای ادامه برروی "بعد" کلیک کنید. 

 

 صفحه طرفین

 برای ورود جزئیات طرف معامله )برای مثال واگذار شونده، گارانتی شونده یا خریدار( استفاده می شود: طرفینصفحه 

 

 همه معاملات به اعتبار دهنده و اعتبار گیرنده نیاز دارند. نوت : 

 

 را لست می کند:  طرفینجدول ذیل دگمه های ظاهر شونده بالای صفحه 

 عمل میانبر نام دگمه آیکون

 

 F4 افه کردن طرفاض
؛ جزئیاتی درباره مشاهده/ ویرایشطرفباکس دیالوگ 

 طرف شامل نام و آدرس را وارد کنید

 
 طرف انتخاب شده را حذف می کند F5 طرف را حذف کنید
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 عمل میانبر نام دگمه آیکون

 

 طرف انتخاب شده را تعدیل می کند F6 ویرایش طرف

 
 برای طرف جستجو می کند F7 جستجوی طرف



 کار گردش بندی پیکر

25 

 ردش کارپیکربندی گ Aضمیمه 
 

 فقط یک گردش کاری برای فهرست بندی و اسکن اسناد، با اسناد حمایتی دارد. جدول زیر توصیفی از پروسس های گردش کار فراهم می کند: ALRMISسیستم  

 فهرست و اسکن کردن جریان کار

 ا لست می کند.جدول های ذیل مدول های عملکردی پیکر بندی شده برای مراحل "در فهرست بندی و اسکن کردن" ر

 

 

 عملکرد سیستم تشریح مرحله مشخصه هویت

[IS-01] 
آفسر ورود دیتا اسکن کردن جدید و  ورودی

فهرست بندی معامله را شروع می 
 کند.

 انتخاب معامله جدید از لست معامله

[IS-02]  فهرست بندی سند و اسناد
 حمایتی

آفسر ورود دیتا سندها و اسناد 
 می کندحمایتی را فهرست بندی 

فهرست بندی خصوصیات سند، املاک، طرفین و 
 حقوق

[IS-03] آفسر اسکن کننده سندها و اسناد  اسکن سند و اسناد حمایتی
 حمایتی را اسکن می کند

اسکن کردن صفحات اسکن فهرست بندی شده در 
 مرحله قبلی

[IS-04] 

بررسی سند فهرست بندی 
شده و اسکن شده با اسناد 

 حمایتی

فیت کنترول معلومات سرپرست کی
اسکن و فهرست شده را انجام می 

 دهد.

بررسی فهرست بندی و اسکن کردن. اگر هرگونه 
مشکلی وجود داشته باشد سپس معامله را به 
فهرست یا اسکن مجدد در مرحله مطابق در 

 گردش کار پس بفرستید.
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 گلاسوری لغات Bضمیمه 
 

A 
 خص دیگری که حق خوبتری برای زمین دارد.یک عنوان غیر شرطی برای هیچ ش عنوان کامل

 خلاصه شواهدی است که از عنوان اسناد و اسناد مرتبط دیگر استخراج شده است. آن مالکیت ضروری برای خریدار یا مرتهن ایجاد می کند.مقدمه عنوان 

ده توسط کارمندان ثبت برای افزودن نکات به توصیف اهداف با علاقه موضوع به ثبت اضافه میشود که برخورد قانونی ندارد فقط بیانی است. استفاده ش حاشیه نویسی
 خاص در ثبت.

 تملک زمین شامل حقوق مالک اصلی نمی باشد.مالکیت برعکس 

 دد.مبلغ پولی است که بطور دوره ای قابل پرداخت است و از زمین طبق عملیات ثبت عمل عناوین معامله از اینجا به بعد اخذ می گر مستمری سالیانه

رف کسی که در عمل برای دیگری طبق قانون وکالت مجاز است، که ممکن است حوزه عمومی یا محدود داشته باشد. یک شخص قانونی که برای عمل از ط وکیل
ر عملکردهای قانونی مشخص دیگری به عنوان آجنتای او در معامله تجاری تعیین می شود، یک فرد با تجربه و دارای لایسنس در عمل را برای خواهان و مدافعان د

 می کند.

 نماینده تشکیلات، اختیار وکالت، درخواست کننده، یا وکیل توسط ایمیل یا بطور شخصی اسنادی برای ثبت فراهم می کند. آجنتا

C 
نا یا شاخت و ساز، یونت بسته زمین، ب -است. آن یکی از انواع ذیل  Cadastralیک هدف فضایی ایجاد شده و نگهداری شده در سیستم CADASTRALهدف 

 آپارتمان است.

 یک اندازه گیری است که حدود و موقعیت بسته زمین را تعیین می کند. CADASTRALسروی 

CADASTRE  .یک نقشه نشان دهنده نتایج سروی استCadastres  می تواند ثبت زمین، معرفی بسته، طراحی، امور مالیاتی، موارد استفاده و سرویس ها را
 سال مالی با امور مالیاتی زمین را فراهم می کند. Cadastreقضایی عناوین قانونی زمین، یک  Cadastreند.  یک حمایت ک

 پرداخت از آجنتا را تایید می کند.  رسید صندوقدار

واند این عمل را انجام دهد. این یک مشاوره فورمی از ارتباط و وابستگی فراهم شده طبق قانون ناوین ثبت است و هر کسی که علاقه ای در برنامه دارد می ت کاویت
داده می تواند یک قانونی برای جلوگیری از ثبت بیشتر زمین، یا برای جلوگیری از ثبت عناوین از صدور عنوان خاص است. هر شخصی که علاقه ای به زمین نشان 

ال معینی جلوگیری می کند بدون هشدار به شخص ثبت کننده با احتیاط یا کاویت کاویت را بارگذاری کند. هر ورودی در ثبت ها یا در ریکاردهای محکمه که از اعم
ساسی برای راکد کردن است. کاویت معامله بارگذاری شده برای محافظت علائق فرد )کاویت کننده( مانند ارتباط به علائق آنها در ملک می باشد. یک کاویت بطور ا

 تند: کاویت برای ثبت اولیه و کاویتی که با زمین ثبت شده ارتباط دارد.عنوان استفاده می شود. کاویت ها دو نوع هس

 کسی که وارد می کند یا فایل هایی به کاویت می فرستد. کاویت کننده

به ملک خاص که آزاد  یک نظریه تایید شده توسط یک وکیل مانند موقعیت عنوان یا ملک، برطبق ریکارهای عمومی. مالکیت را با بیان عنوان عنوان را تایید می کند
حقوق شخص و خالی برای هر مرتهن )مانند گرو( لست شده در آن است. مدرک توسط اسناد ثبت صادر میشود. مدرک عنوان مدرک رسمی است که مالکیت ملک و 

 ثالث مربوط و مرتهن ثبت شده را نشان میدهد.

 عاملاتی املاک عنوان را لازم میدارد.توالی انتقال، از بعضی نقاط شروع، که مالک فعلی م زنجیره عنوان

 به معنی ایجاد معامله و اخذ هزینه سالیانه است. یک بهره در ملک، برای مثال موقعی که به عنوان پشتیبان برای بدهی نگه داشته میشود. هزینه ها

نی که یونت های ملک هستند، مانند آپارتمان، توسط افراد تملک یک بنا یا مجتمع آپارتما مالکیت فرعی ملک مخصوصا در بلوک های آپارتمانی. مجموعه آپارتمانی
 شده و بخش های عمومی ملک، مانند زمین ها و ساختار بنا بطور پیوسته ای توسط مالکان یونت تملک می شوند.

 

D 
 -ن یا معاملاتی ملکی امضاء یا تحویل می شود یک سند قانونی است که شرایط زمین مورد انتقال را دارد. سند کتبی که توسط یک شخص انتقال دهنده زمی سند

 معاملات ملکی )ملک را ببینید( به دیگری. 

 دریافت کننده هدیه یا قدرت است. دونه
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E 
 یک حق برای صاحب ملک )برخورد نافذ( بالای دیگری )برخورد خدمت( برای مثال، حق دسترسی یا برای عبور آب یا برق. تسهیل

عت علاقه، یک شخص است که ملک واقعی دارد. این لغت همچنین برای اشاره به زمین فزیکی و ملک که علائق مرتبط دارد استفاده می حق، علاقه، یا طبی ماترک
 شود.

G 
 انتقال ملک که حقوق از "اعتبار دهنده" با "اعتبار گیرنده" منتقل می شود. گرانت

 ود؛ خریدار.طرفی است که عنوان معاملاتی ملکی منتقل می ش اعتبار گیرنده

 هر کسی است که ملک را منتقل می کند یا حقی در ملک طبق سند دارد. شامل هزینه ای است که از مالک زمین بطور سالیانه اخذ می شود. اعتبار دهنده

، بسته ها، منابع کرایه نشین ها، استفاده معلوماتی گرافیکی زمین است، معمولا لایه های چند منظوره یا دیتا، مانند سرک ها، سرویس ها سیستم معلوماتی جئوگرافیک
 ها، مناطق طراحی شده و مانند آن.

I 
ن و ترجیحا عنوان شامل همه مایملک، علائق، حقوق، ادعا ها و تقاضاهایی، است که می تواند، یا ایجاد و تعیین شده، در، یا موقع یا با توجه به مخالف زمی تصدی

 مالک آن می شود.

L 
ثبت، ها، مستغلات و املاک موروثی، جسمانی یا غیر جسمانی؛ و در هر مدرک عنوان، انتقال و اجاره، صادر شده یا ایجاد شده طبق قانون عناوین شامل اندازه  زمین

 شامل همه تسهیلات و متعلقات مربوط به زمین که اینجا توصیف شده، یا با اعتبار به بخشی از متعلقات در اینجا گفته شده؛

 نطقه زمین طبق حقوق ملک متشابه و مالکیت منحصر بفرد.یک م بسته زمین

 پروسه ریکارد حقوق در زمین خواه با فورمه ثبت اسناد یا طریق دیگر ثبت عنوان زمین است. ثبت زمین

 مثال حق دسترسی بشود. این حقوق ملک مربوط به معاملات ملکی می باشند که آن زمین است. حقوق زمین می تواند همچنین به قید هایی برای  حقوق زمین

 .مد نگهداری حقوق در زمین. قانون، حقیقت، یا شرایط نگهداری بعضی چیزها در تملک یک نفر، به عنوان معاملات ملکی یا یک اداره، مستغلات اجراه زمین

 شواهدی برای حقوق شخص به زمین. عنوان زمین

 انتقال حقوق زمین. انتقال زمین

 شده با انواع روش هایی که تخمین های دیگری را درباره ارزش ایجاد می کند. ارزش ملک، تعیین ارزش زمین

 انتقال میدهد.قراردادی که، برای پرداخت کرایه نامیده می شود، شخصی که عنوان تملک ملک حقیق )موجر( آن حقوق را به دیگری )مستاجر( برای مدت معینی  اجاره

 است. GRM REGISTRYین شده توسط آجنت در طی ارزشیابی و تعیین از یک معامله یا مجموعه از معاملات تعی اسکان

M 
 یک نماینده گرافیکی از سطح زمین یا بخشی از آن است. نقشه

ن که مرتهیک معامله کتبی تهیه شده توسط معاملات ملکی به عنوان پشتوانه برای پرداخت بخاطر بدهی خاصی است. مرتهن انتقال یک ملک توسط بدهکار ) مرتهن
موقع پرداخت کامل قرضه تا گذارنده نامیده می شود( به اعتبار دهنده )که مرتهن گیرنده نامیده می شود( به عنوان پشتوانه برای قرضه مالی با شرایطی که ملک باید 

 ام یا پرداخت دوباره بدهی می باشد.تاریخ معینی بازگردانده شود. مرتهن موقتی، وثیقه شرطی ملک به اعتبار دهنده به عنوان پشتوانه برای قابلیت الز

 کسی که حقی روی ملک یا عنوان ملک به عنوان پشتوانه ای برای قرض می گیرد. مرتهن گیرنده

 که مالک معاملات ملکی که مرتهن را انجام می دهد، کسی است که حقی بر ملک به عنوان پشتوانه برای قرضه دریافت می کند. مرتهن گذارنده 

P 
 فعال، حذف شده، معلق، کناره گیری شده. موقعیت های بسته:ه زمین، قطعه ای از ملک زیر یک مالکیت است، یک قطعه زمین در تقسیمات فرعی. یه بست بسته

 در اشتراک مالک در قرضه توسط دو یا چند سرمایه گذار. مشارکت
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 تقسیم ملک واقعی بین کسانی که مالک آن هستند با علائق تقسیم نشده. بخش

 مشارکت کننده اشتراک مالکیت. طرف

به معنی سند اعتبار ازطرف قانونگزار برای زمین های بدون بهره برداری انحصاری، یا هرگونه زمین هایی که یکبار انحصاری بوده و به  بهره برداری انحصاری
با پورسانت طبق شرایط هرگونه قانون قضاوت مالکیت که بعد از این عنوان زمین های حاصلخیز تعیین شده یا  از طرف قانونگزارخودداری شده، یا هرگونه زمینی که 

 که قانونگزار نامیده می شود فروخته می شود.

ها می تواند دخالت تعریف می کند که کاربر یا گروپ کاربر می تواند انجام دهد یا ندهد. جوازها تعیین می کنند که در چه مرحله ای در طی سند سایکل عمر آن جوازها
 .کند

 شامل یک تعاونی است که به صورت مجموع یا فردی می باشد؛ شخص 

 یک نگهداری یا تملک یا یا بدون مالکیت قانون است.  ملکیت

 : فعال، سپری شده، لغو کردنPOAموقعیت های معامله که یک شخص را مجاز می کند به عنوان آجنتای شخص دیگری به آن اعتبار دهید. اختیار وکالت 

لکی، که فرد نسبت به زمین یا مال هایی بطور انحصاری نسبت به دیگران دارد، حقوق بدست آمده از مالکیت سرمایه. املاک یک قسمت از معاملات محقوقی  ملک
 بسته، شروع. نوع ملک:حقوق مالکیت؛ عنوان هستند. 

شخص با تملک زمین، معمولا مالک، تملک کننده یا مرتهن گذارنده. مالیات نامیده می شوند، مالیات بندی مالیاتی در مورد  مالیات زمینبعضی وقت ها  مالیات ملک
 براساس ارزش بهبود نیافته زمین است.

 یک بخشی ) جدا شده بطور فزیکی( ملک غیر منقول است.   یونت ملک

ه، معکوس کننده، مورد انتظار یا به صورت دنباله، یا به به معنی مالکیت فردی، پیوسته یا بطور عمومی با هر شخص دیگر، که در تملک، یادآوری کنند صاحب امتیاز
 مجاز برای قرار یا اختیار. بیان دیگر، از زمین، یا از اجاره، مرتهن، هزینه اخذ شده ؛ و مانند کلمه که باید همچنین شامل دونی قدرت، یا شخص دیگر دارای قدرت یا

 لات ملکی، توسط فرد، مانند مقابله با مشارکت یا شرکت تعاونی.مالکیت تجاری، شامل حصول درآمد از معام مالکیت امتیاز

R 
 ملک مربوط به زمین. معاملات ملکی

 زمین و هرچیز ضمیمه به زمین شامل بناها، آپارتمان ها و ساخت و ساز دیگر و اشیای طبیعی مانند درخت ها. ملک واقعی

 در زمین نگهداری می کند.یک سیستمی است که ثبت اسناد را به انتقال حقوق  ثبت اسناد

 یک سیستمی که ثبت مالکیت زمین بر طبق بسته بیش از مالکیت یا اسناد انتقال نگهداری می کند. ثبت عنوان

 است.  GRM REGISTRYپروسه ریکارد معامله )معمولا انتقال، اجاره، مرتهن یا تفکیک به بخش های فرعی( در  ثبت معاملات

 املاک، طرفین، حقوق و قیدیات است. -وسسه های ثبت شده از ثبت در مورد م ثبت مقدمه

 موقعی که ثبت توسط مسئول محضر رد شده ایجاد می شود. مکتوب رد کردن دلیل رد کردن را نشان میدهد. مکتول رد کردن

یک الزام  شرط محدودیتیگری استفاده شود. یک قراردادی که صاحب ملک توافق می کند روش های محدودیت معینی که زمین می تواند برای منافع د شرط محدود
زمین اجرا می شود" و به قانونی اعمال شده با سند توسط فروشنده به خریدار توسط معاملات ملکی انجام می شود یا نمی تواند انجام شود. چنین محدودیتی گاهی "با 

در وضعیت موجه، برای حفظ لین سایت برای همسایگی ملک، نه برای اعمال تجاری صورت متوالی با خریدار ملک قابل جرا می باشد. مثال هایی از نگهداری ملک 
 از خانه مسکونی، یا عدم ساختن قطعات معینی روی ملک.

 یک عمل برای بازخوانی اختیار جواز اعمال شده، به عنوان لغو اختیار وکالت، یک لایسنس، غیره. لغو کردن

اید تایید کند؛ خواه بطور مستقیم از نیازهای کاربر مشتق شود، یا به صورت قرارداد باشد، استندرد، ویژگی ها، یا بطور رسمی یک شرایط یا قابلیتی که سیستم ب الزامات
 دیگر با سند اعمال می شود.

S 
 حله استفاده شود.یک مجموعه شرایطی که کار روی سند انجام می شود. درجه های مراحل برای تعیین مدول متفاوت هستند که باید در هر مر مرحله

 روابط بین دو مرحله که معامله از مرحله یک به مرحله دومی وارد خواهد شد موقعی که پیام خروجی خاص دریافت شود. مرحله
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یت تدبیر شده یک عنوانی برای زمین است که ضرورتا بطور افقی، مانند بنای بلند یا برای حقوق منبع تفکیک می شود. عنوان شروع یک مدرک مالک عنوان شروع
 .مجموعه آپارتمانیمچنین برای بلوک های آپارتمان چند سطحی )یک بنای تفکیک شده به آپارتمان ها(، که آپارتمان هایی از سطوح مختلف یا "شروع" ایجاد شده اند. ه

ت بلوک ها، زمین های بناها، یا سرک ها برطبق ناحیه ای از زمین است که توسط مالک تقسیم شده، به عنوان تفکیک به بخش های فرعی، به صور تفکیک فرعی
 مقررات می باشد.

T 
 کسی که زمین هایی نگهداری یا در تملک خود دارد، کرایه نشینی یا بعضی وقتها ملک خصوصی با هر نوع عنوان می باشد. کرایه نشین ها

 ند ولی هیچ حقی برای علائق یکدیگر ندارند )تا موقع مرگ کرایه نشین دیگر(کرایه نشینی دو یا چند طرف که مالکیت اشتراکی در ملک دار کرایه نشینی عمومی

 کرایه نشینی دو یا چند طرف که بطور همزمانی علائق برابری در یک ملک ایجاد می کنند و عنوان کل ملک با زنده ماندگان تا موقع مرگ یکی کرایه نشینی مشترک
 (.کرایه نشینی مشترک د آن آخرین بازمانده )حق برای نگهداری از آنها )مانند همسر( اعمال می شود و مانن

 روشی برای نگهداری حقوق زمین است.کرایه نشینی 

م یا تحصیل شاهدی برای مالک زمین با تملک قانونی است؛ شاهدی برای مالکیت. عنوان می تواند فقط به روش های قانونی، با ارث بردن یا با خریداری گ عنوان
 عنوان شاهدی برای حق شخص به ملک است.شود. 

رد، شروع و ختم. شامل انتقال، تکالیف، منتقل کردن، اجاره دادن، گرو و رهن گذاشتن، تغییر و همچنین ایجاد تسهیلات است. هر معامله مدت زمان محدودی دا معامله
 وجی فراهم شده اند.معامله در مراحل مختلفی با توجه به مراحلی که اتفاق افتاده و پیام های خر

 سندی است که باید موقع انجام ثبت زمین از یک شخص به شخص دیگری موقع انجام معامله که علائق را منتقل می کند، تکمیل می شود. انتقال

 ( سندی است که ملک را انتقال می دهد.انتقال )اسم

 عملی است که ملک را انتقال میدهد. (انتقال )فعل

 عنی انتقال قدرت یک موقعیت یا علاقه زمین تحت هر اراده یا اسکان، یا با رضایت، یا توسط مامور اجرا یا پذیرشگری مانند آن می باشد.به م ارسال

نتیجه یک مقدمه . سند هنگامی که ملک خریداری می شود، جستجوی عنوان برای اطمینان از اینکه فروشنده مالک قانونمند عنوانی است که او می فروشد، انجام میشود
 عنوان است.

وجه به یک توافق نامه، مخصوصا یکی شامل فروش یا تعویض می باشد: هر معامله مدت زمان محدودی دارد، شروع و ختم. معامله در مراحل مختلفی با ت معامله
 مراحلی که اتفاق افتاده و پیام های خروجی فراهم شده اند.

V 
 تعیین ارزش ملک. ارزش گذاری 

 روش بروزرسانی ثبت با ایجاد کاپی جدید )نسخه( شی یا آرشیف کاپی قبلی است. نسخه گذاری

W 
مسیر یابی اتوماتیک کاربران مسئول برای کار با آنها می باشد. گردش کاری با فراهم کردن معلومات لازم برای حمایه هر مرحله سایکل  گردش کاری معامله )سناریو(

شوند.  سناد می توانند بطور فزیکی در شبکه انتقال یابند یا در دیتابیس منفرد با کاربران مناسب دارای دسترسی به دیتا درمواقع لازم نگهداریتجاری ارتباط دارد. ا
دستی اسناد در یک تریگر ها می توانند در سیستم برای هشدار مدیران موقع ختم وقت عملیات امپلمنت شوند. گردش کاری انتقال اسناد را نگه می دارد. گردش 
کند تا اطمینان حاصل شود تشکیلات مستعد خطا است. اسناد می توانند گم شوند یا بطور دائمی به ته سبد آورده شوند. اتوماتیک کردن گردش کار تایمرهایی تعیین می 

 کند.که اسناد همگام با قدم تجویز شده انتقال داده شوند و شخص مناسب آنها را به ترتیب درست پردازش 

اعث می شود گردش کار یک طرح جایگزینی است که شما را در طول معامله رهنمای می کند. این سناریو می تواند به عنوان "فرشته نگهبان" تصور شود که ب
انند یک لست بررسی است. آن کاربران همه مراحل ضروری در گردش کار معامله و قدغن های کاربر را در انجام خطاها رعایت کنند. ساده ترین فورمه سناریو م

ریو ها پردازش سطح ماکرو مرحله اولیه و آخری را دارد. کاربر می تواند مراحل معامله مستمر را ببیند. وقتی که همه مراحل کامل شدند معامله تکمیل شده است. سنا
مراحل برگشتی از طریق آنهایی که بالای سند انجام می شود. برای مثال، برای  اما در داخل معامله مراحلی وجود دارد و در -نشان دهنده نوع معامله  -را نشان میدهند 

 ثبت یک عنوان، اسناد باید اول ارزیابی شوند. در این مثال، ثبت یک سناریو، ارزشیابی یک مرحله.
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